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Elément de mission Tâche Description de la tâche Point de départ du délai Délai calendaire
Pénalité 

journalière
Délai d’admission par  

le RPA
Délai de recevabilité 

par le RPA

APS Élaboration du dossier correspondant Fournir un dossier APS tel que défini en annexe 1
Date de l’accusé de réception par le maître d'œuvre du prononcé de 
l’approbation de l’ESQ

45 jours 1 000,00 € 30 jours _

Élaboration du dossier correspondant Fournir un dossier APD tel que défini en annexe 1
Date de l’accusé de réception par le maître d'œuvre du prononcé de 
l’approbation de l’APS

60 jours 1 000,00 € 30 jours _

Élaboration du dossier PC
Fournir un dossier PC intégral(y compris les pièces 
complémentaires nécessaires) conforme à la 
réglementation en vigueur

Date de l’accusé de réception par le maître d'œuvre du prononcé de 
l’approbation de l’APS

45 jours 1 000,00 € _ 15 jours

Modification du dossier PC
Modification ou complément du dossier demandés dans le 
cadre de l’instruction par les services

Date de la transmission de la demande par le RPA 15 jours 1 000,00 € _ 15 jours

PRO Élaboration du dossier correspondant Fournir un dossier PRO tel que définit en annexe 1
Date de l’accusé de réception par le maître d'œuvre du prononcé de 
l’approbation de l’APD

30 jours 1 000,00 € 45 jours _

DCE
Préparer le(s) Dossier(s) de Consultation des Entreprises 
(DCE).

Date de l’accusé de réception par le maître d'œuvre du prononcé de 
l’approbation du PRO

20 jours 1 000,00 € 30 jours _

Analyse des candidatures
Fournir le rapport d’analyse des candidatures ou du 
contenu de la première enveloppe.

Date de la remise au maître d'œuvre des plis contenant les 
candidatures ou de la première enveloppe.

15 jours 1 000,00 € 30 jours _

Analyse des offres Fournir le rapport d’analyse des offres. Date de la remise au maître d'œuvre des plis contenant les offres. 20 jours 1 000,00 € 30 jours _

Mise au point des dossiers marchés Procéder à la mise au point du/des dossier(s) marché(s) Date de la décision d’attribution des marchés. 15 jours 1 000,00 € 10 jours _

EXE (synthèse)
Réaliser les études de synthèse, animer la cellule de 
synthèse.

Selon calendrier défini en début de préparation de chantier

selon le calendrier 
d'établissement des 

documents 
d'exécution

1 000,00 € _ _

VISA
Viser ou faire part de ses observations sur les plans, notes 
de calculs, études de détail et autres documents établis par 
les entreprises.

Date de réception de chaque plan, note de calculs, étude de détail et 
autre document réalisé par l’entrepreneur.

15 jours 1 000,00 € _ _

Comptes rendus de réunion Établir et diffuser les comptes rendus de réunion. Date de la réunion. 3 jours 500,00 € 7 jours _

Constats Procéder aux constatations. Date de la demande de l’entrepreneur ou du maître d’ouvrage 2 jours 500,00 € 7 jours _

Projet de décompte mensuel, état
d’acompte mensuels

Vérifier le projet de décompte mensuel, établir l’état 
d’acompte mensuel et le transmettre au RPA

Date de réception de la demande du titulaire 7 jours 500,00 € _ _

Notification des décisions Notifier les décisions du RPA Date de réception de la décision du RPA 7 jours 500,00 € _ _

Mémoires de réclamation Instruire les mémoires de réclamation. Date de réception de la réclamation de l’entrepreneur. 20 jours 500,00 € 10 jours _

Projets de décomptes finaux, 
décomptes généraux et soldes

Vérifier les projets de décomptes finaux des marchés de 
travaux et établir les décomptes généraux et soldes.

Date de l’accusé de réception du document ou du récépissé de remise. 20 jours 500,00 €/lot 10 jours _

Fiches techniques modificatives
Établissement des fiches techniques modificatives avec 
estimation incidence financière et administrative MOE

Date de la demande de maître d’ouvrage 15 jours 500,00 € 10 jours _

Demandes de raccordement
Transmettre les dossiers de demande de raccordement au 
RPA

Selon planning détaillé d'exécution _  500,00 €/dossier _ 15 jours

Modification de la demande de 
raccordement

Modification ou complément du dossier dans le cadre de 
l’instruction par les services

Date de la transmission de la demande par le RPA 15 jours 500,00 €/dossier _ 15 jours

OPR Procéder aux Opérations Préalables à la Réception (OPR).

Date de réception, par le maître d'œuvre, de l’avis de l’entrepreneur 
titulaire du lot désigné au Cahier des Clauses Administratives 
Particulières (CCAP) des marchés de travaux ou date prévisible 
d’achèvement des travaux indiquée dans l’avis.

30 jours 300,00 €/lot _ _

Proposition de réception
Proposer la réception au RPA et notifier la proposition de 
réception à l’entrepreneur.

Date du procès verbal des OPR 5 jours 300,00 €/lot _ _

DOE
Remettre le Dossier des Ouvrages Exécutés (DOE) au 
maître de l’ouvrage.

Après réception par le maître d'œuvre de tous les documents dus par 
les entrepreneurs.

30 jours 300,00 €/lot 60 jours

Examen des désordres
Procéder à l’examen des désordres signalés pendant la 
Garantie de Parfait Achèvement (GPA).

Date de saisine par le RPA 7 jours 300,00 € 7 jours

PV de levée des réserves Établir le procès-verbal de levée des réserves. Date de réception de l’avis de l’entrepreneur ayant levé les réserves. 5 jours 300,00 € _ _

MC1 –  Diagnostics 
complémentaires

DIAG Réalisation des diagnostics sur l'existant Notification du marché 30j 1 000,00 € 15jss _

 Simulation APS Production de la Simulation APS
Date de l’accusé de réception par le maître d'œuvre du prononcé de 
l’approbation de l’ESQ

45 jours 1 000,00 € _ 15 jours

 Simulation de Recalage APD Production de la Simulation de Recalage APD
Date de l’accusé de réception par le maître d'œuvre du prononcé de 
l’approbation de l’APS

15 jours 1 000,00 € _ 15 jours

Calendrier des documents d'exécution
Etablir le calendrier d'établissement des documents 
d'exécution notifié par OS aux entrepreneurs

Début de chaque période de préparation 15 jours 1 000,00 € _ _

Calendrier détaillé
Etablir le calendrier détaillé d'exécution des travaux notifié 
par OS aux entrepreneurs

Début de chaque période de préparation
15 jours avant la 

fin de la période de 
préparation

1 000,00 € 15 jours _

Mise à jour du calendrier détaillé Mettre à jour le calendrier détaillé d'exécution des travaux Date de réception de la demande du RPA 15 jours 1 000,00 € 10 jours _

Compte rendu réunion OPC
Etablissement et diffusion des comptes rendus des 
réunions OPC

Date de la réunion OPC 2 jours 1 000,00 € 7 jours _

Compte rendu mensuel sur l'état 
d'avancement

Etablissement et diffusion au RPA du compte rendu de 
l'état d'avancement mensuel

Au plus tard le 5ème jour ouvré du mois - 1 000,00 € 10 jours _

Calendrier des OPR Etablissement et diffusion du calendrier détaillé des OPR
Date de réception par l'OPC de la copie de la demande entrepreneurs 
ou à défaut de la date fixée par le MOE

10 jours 1 000,00 € 10 jours _

Dossier PRO Définir le dossier technique SSI Date de validation de l'APD 20 jours 300,00 € 45 jours _

Dossier  DET
Viser ou faire part de ses observations sur les plans, notes 
de calculs, études de détail et autres documents établis par 
les entreprises.

Date de réception de chaque plan, note de calculs, étude de détail et 
autre document réalisé par l’entrepreneur.

15 jours 300,00 € _ _

Dossier AOR
Dossier d'identité du SSI - Participation à la commission de 
sécurité

1 mois avant la date du passage en commission de sécurité _ 300,00 € _ 15 jours

MC4 - Mission CSSI

MC3 – Mission OPC

AOR

ANNEXE N°2 AU CAHIER DES CLAUSES PARTICULIERES
–

DELAIS ET PENALITES

APD

ACT

VISA

DET

MC2 – Mission STD

AOR
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